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Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 17526 Fecha Solicitud 2026-03-13 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-025-923210  CENTRO INDUSTRIAL Y DESARROLLO 
EMPRESARIAL DE SOACHA-CUNDINAMARCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-13 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2626 Dependencia Solicitante 923238 CENTRO INDUSTRIAL Y DESARROLLO EMPRESARIAL DE SOACHA-CUND-FORMACIÓN 
PROFESIONAL ECONOMÍA CAMPE Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARIBEL  PERAZA 
RODRIGUEZ CC:  39669143 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-03-25 2026-03-25 CUNDINAMARCA / 
SOACHA

CUNDINAMARCA / 
TENA 0,5 No 50

0,5 4.712.312,00 235.178,00 117.589,00 50.000,00 167.589,00

REALIZAR SEGUIMIENTO Y 
ACOMPAÑAMIENTO A LOS 
APRENDICES DE LAS FICHAS 
3202675

Totales Solicitud de Comisión 117.589,00 50.000,00 167.589,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
REALIZAR SEGUIMIENTO Y ACOMPAÑAMIENTO A LOS APRENDICES DE LAS FICHAS 3202675

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 11315001 Nombre: ARGEMIRO  CELIS CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL Y DE 
DESARROLLO EMPRESARIAL DE SOACHA - 
CUNDINAMARCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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GTH-F-087 V.02 
 

 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Soacha 25 de marzo de 2026 

 

PRESENTADO A:  Argemiro Celis Castro - Subdirector (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 
 

17526 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 
25 de marzo 2026         
 

25 de marzo 2026         
 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA: (ciudad) 
Cundinamarca / Centro Industrial y de 
Desarrollo Empresarial. 

Tena – Cundinamarca 
 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Realizar acompañamiento y seguimiento a la etapa práctica para los aprendices del grupo 3202675 TC 
Mantenimiento e instalaciones de sistemas fotovoltaicos 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
25/03/2026: Como Instructora Técnica y de Seguimiento se abordan temas pertinentes a Ruta 
emprendedora, como documentos para la legalización de un proyecto enfocados en instalaciones 
fotovoltaicos. 
 
Se firma el formato 023 segundo momento de seguimiento a etapa práctica.  
Se validan las bitácoras hasta la No.5 
La bitácora No.6 hace referencia a temas técnicos del proyecto 
 
 

RESULTADOS: 

Formatos de seguimiento firmados para los aprendices que asistieron al entrenamiento.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Registro Fotográfico –  Tena grupo 3202675 
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      2.Listado de asistencia Ficha 3202675 
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COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Seguimiento a etapa práctica para 
los aprendices de la ficha 
3202675. 
Actividades técnicas 

Maribel Peraza Rodríguez 25/03/2026 

CONCLUSIONES: 
Se programará otro encuentro para revisar el Excel de la ruta emprendedora  
Los aprendices continuaran subiendo sus evidencias al drive, para la respectiva revisión de las bitácoras 
No.6 y No.7. 
Asistieron al entrenamiento 15 aprendices 
Se excusaron por fuerza mayor 2 aprendices 
La visita dio buenos resultados con una excelente acogida y compromiso por parte de los aprendices, de 
un total de 17, solo se excusaron 2 aprendices. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Maribel Peraza Rodríguez  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico  Jairo Alberto Rivera Murillo  
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

25/3/2026 50.000                                

50.000                                

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Soacha 25 de marzo de 2026 Código Regional : 25

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Maribel Peraza Rodriguez Código Centro: 9232

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: Fecha de elaboración: 25/3/202639669143

En desarrollo de la comisión No. 17526 del día 25 de marzo de 2026, se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de 

documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Soacha - Tena - Soacha TERRESTRE

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Jairo Alberto Rivera Murillo ARGEMIRO CELIS CASTRO

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Maribel Peraza Rodriguez

Instructor COORDINADOR ACADEMICO SUBDIRECTOR (E ) 
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